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Kontingencna tabulka - vytvorenie

Karta Insert > PivotTable (VloZit > Kontingenéna tabulka)

V prvom rade si povieme definiciu kontingencnej tabulky. Podla slovenskej wikipédii je nasledovna:
Kontingencnd tabulka je tabulka, ktord sa pouZiva na prehladnu vizualizdciu vzdjomného vztahu
dvoch statistickych znakov.

Moja vlastna definicia:

Kontingencnd tabulka sluzZi na rychle sumarizovanie, analyzu a filtrovanie tdajov.

Aby sme si povedali v praxi, ako sa to mysli si mézeme precitat dale;.

Maéame napr. tabulku realizovanych zakaziek, ktoré si rozdelime podla ich rozsahu (napr. na velké,
stredné a malé). Kazdej zakazke sme pridelili naklady v €. Zakazky boli realizované v rokov 2003, 2004
a 2005.

Aby ste si vedeli predstavit, ako taka tabulka so vstupnymi Gdajmi vyzera, pozrite si ju nizsie.

A B e D E E G H | J K
Koordina Datum_  Rozpofet Doterajiie

1 Nazov_Zakdzky tor Typ_Zdkaznika Rozsah_Zakdzky  Oblast  zahdjenia pévodny naklady Materidl Doprava Préca

2 |hotel Jalta Pavol turizmus velka sever 1.4.2005 36875000 56333000 26 761025 12845292 16732 683
3 nemocnica Zidlice Milan zdravotnictvo velka zapad 6.10.2003 47493000 9979000 4051474 2005779 3921747
4 most Dobromov Jana transport stredna juh 21.4.2004 999000 1712000 992960 448544 270496
5 oprava strechy Novakovi Zuzana  sukromnéd osoba stredna sever 18.10.2003 3303000 763000 344113 207536 211351
6 letisko vnutrostitne Petra transport velkd sever 18.11.2003 41247000 5015000 2221645 1499485 1293870
7 rezidencia pana Cerného Juraj sukromnd osoba mald juh 6.11.2003 44000 295000 1327735 64310 102955
8 |kotolfia Skoly Lhota Jana skolstvo stredna sever 13.10.2004 8270000 4952000 2139264 1025084 1787672
9 | horska chata Javornik Tomas  turizmus stredna sever 21.12.2003 3080000 3257000 1661070 814250 781680
10 recepcia poistovne ABC Vaclav  finanénictvo stredna zapad 20.6.2004 7683000 736000 440128 208 288 87584
11 Juhozdpadna nemocnica Petra zdravotnictvo velks zdpad 8.1.2005 73574000 17064000 8412552 3685824 4965624
12 |vstupna hala f. 1AA Juraj soukromé firma mala sever 21.11.2003 904000 238000 120904 50 694 66 402
13 vymena okien skola Tomas  3kolstvo mala vychod 14.5.2004 493 000 72 000 28 800 19 872 23328
14 |magistrat Sovkov Zuzana  5tatna sprava stredna sever 21.1.2005 3073000 4089000 2379798 1198077 511125
15 |oprava strechy kostol Dobrany ~ Petra ostatné mala sever 23.5.2005 695000 30 000 15 780 8280 5940
16 Obecny drad NiZna Milan statna sprava stredna sever 31.8.2004 3343000 2031000 989097 424479 617424
17 |potitatova utebria Mokra Milan Skolstvo stredna juh 16.5.2005 7828000 4650000 2622600 1185730 841650
18 penzion U Malych Vaclav  turizmus stredna sever 6.10.2003 3465000 4304000 2018576 1020048 1265376

A teraz si predstavme, Ze potrebujeme zistit Celkové doterajsie ndklady podla Rozsahu Zdkazky a
Ddtumu zahdjenia v konkrétnych rokoch spolu.

Takyto sumar by sme nedokazali spravit cez filter, preto pouZijeme Kontingenénu tabulku.
Kontingenénu tabulku vkladédme prostrednictvom karty Insert > PivotTable (VloZit > Kontingeéna
tabulka)
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V prvom kroku po vloZeni kontingenénej tabulky je potrebné oznacit oblast buniek (Select a table or
range — Vyberte tabulku alebo rozsah), ktoré budeme brat do dvahy. MéZzeme sa rozhodnut, Ci
chceme kontingencnd tabulku vioZit do nového pracovného harka alebo existujiceho. Zvolme novy
pracovny harok — New Worksheet (Novy pracovny harok).


http://www.janzitniak.info/microsoft-excel/kontingencna-tabulka-naucte-sa-ju-jednoducho-a-rychlo

iNa'ch_Za Koordind Typ_Zdka Rozsah_Z Datum_  Rozpotet Doterajiie
1 (kdzky tor znika akizky Oblast  zahdjenia pdvodny néklady Materidl |
2 'hotel Jaltz Pavol o ” ) 26 761025
/ i ? -
3 |nemacnic Milan SR FIEIEE ) 4051474
4 !'most DobiJana Choose the data that you want to analyze ] 992 960
5 loprava strZuzana (®) Select a table or range ) 344113
6 letisko vn Petra Table/Range: Sl | D 2221645
7 irEZidenCiuura] (") Use an external data source ] 127735
8 'kotolfia 3klana ) 2139264
9  horskd ch: Tomas ~ ~ ) 1661070
' Connection name:
! . .
1 :recepc’la FVaclav Choose where you want the PivotTable report to be placed 4 440128
11 jJuhozédpat Petra = ) B412552
12 lvstupné h Juraj @ tew Workshest ) 120904
1 P J‘ . {_) Existing Worksheet
13 wymena o Tomas — [P 28 800
] o Location: .3
14 'magistrat Zuzana ) 2379798
15 Joprava str Petra Cancel i) 15780
1
16 !Obecny urMilan J 983097

Ak sthlasime s oblastou Udajov, ktoré vam Excel automaticky oznadil, potvrdime jednoducho OK.

Vysledkom je novovytvoreny harok, ktory obsahuje akusi prazdnu tabulku vlavo a napravo stipec
(tablu) so vietkymi nazvami stipcov, ktoré sme vytvorili v zdrojovej tabulke.

Takze vratme sa k naSmu zadaniu. Chceme zistit celkové naklady v € za celé obdobie (roky 2003 az
2005) podla rozsahu zdkazky (tie sme rozdelili na malé, stredné a velké). A teraz pride ta
jednoduchost kontingencnych tabuliek. Napravo len zaciarkneme mozZnost Rozsah_Zdkazky, Datum
zahdjenia a Doterajsie ndklady. A je to! Ako ste si uZ vSimli, tabulka nalavo si uz doplnila nami
pozadované Udaje a to aj vo forme sumarov.
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6 21.11.2003 238000 1 Rozsah_Zakazky
7 13.1.2004 281000 [JOblast
8 72000 patum._zahéjents
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10 30.6.2004 131000 | [Jmateria
11 1.10.2004 234000 [ooprava
12 23.5.2005 30000 IPrica v
13 26.5.2005 146000
14 | Sstrednd 50815000 Drag fields between areas below:
15 6.10.2003 4304000 ¥ ReportFilter 7 Column Labels
16 18.10.2003 763000
17 21.10.2003 186000
18 S 1518000 1] RowLabels ¥ Values
19 5.11.2003 812000
20 21.12.2003 3257000 Romoh Zadh.r: T JlSim oEDater. o,
Datum_ zahdj... ™

21 27.12.2003 ABGEO00

Teraz by sme v$ak potrebovali nejakym sp6sobom zoskupit datumy tak, aby sa zobrazili ako roky a
nie jednotlivé datumy a zaroven nas zaujimaju konkrétne naklady.

Klikneme pravym tla¢idlom, kdekolvek do datumu, napr. 6.11.2003 (v stipci Row Labels — Menovky
riadkov pod slovickom mald) a zvolime moZnost Group... (Zoskupit...) ako je to na tomto obrazku:
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kde sa nam otvori nasledovné okno:

Grouping ?

Auto
Starngat: | 6.10.2003
Endingat:  |27.5.2005

By

Seconds
Minutes
Hours
Days
Months

Euarters

Number of days: |1 =

OK I,\\) Cancel

Oznaéme len roky (Years - Roky) (alebo podla potreby, napr. Stvrtroky, mesiace, atd) a potvrdime OK.
Dostaneme sumarizaciu nakladov podla rokov, tak ako sme to chceli od zaciatku ako to ukazuje tento
obrazok:
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16 Grand Total 185190000
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Chceli by ste vsak vidiet roky a tie podelené podla rozsahu zakazky? Jednoduché! Staéi prehodit
napravo v Casti Row Labels (Menovky riadkov) poradie stlpcov Rozsah_Zdkazky a Datum_zahdjenia
ajeto.

Zmena funkcie v kontingencnej tabulke — sticet na priemer, pocet, maximum,
minimum a dalsie

V beZnej praxi v kontingenénej tabulke okrem suc¢tu mbézeme vyuzit aj dalsie funkcie. Tie,
ktoré nam Excel v praci s kontingenénou tabulkou ponuka su: Priemer, pocet, maximum,
minimum, sucin, spocitat Cisla, odhad smerodajnej odchylky, smerodajna odchylka, odhad
rozptylu a rozptyl.

Zmenu funkcie mézeme spravit priamo v kontingencénej tabulke a to cez pravé tlacidlo

v oblasti, kde mame ciselné hodnoty (oblast s nazvom HODNOTY /VALUES/). Vyberieme
ponuku Summarize Values By (Zhrnit hodnoty podla), kde vyberieme relevantnu funkciu.
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Aktualizacia udajov v kontingencnej tabulke

Medzi nevyhodu v kontingenénych tabulkach zaradujeme to, Ze sa Udaje v pripade zmeny
hodndt v zdrojovej tabulke dat NEAKTUALIZUJU. Aktualizaciu je potrebné robit manualne

a to vyvolanim kontextového menu v kontingenénej tabulke a zvolenim Refresh (Obnovit).

Calibri ~[11  + A A B -% 9
Sum of Original bu BI=06-A-0

88747 "~
3259 @ Copy

94 Format Cells...
12229 Number Format...

€0 00 ¢
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Refresh
525 L& e NS

5201 Sort ’

Filtrovanie udajov

V kontingencnej tabulke filtrujeme podobnym sp6sobom ako pri beznom automatickom
filtrovani. Klikneme do pravej Sipocky v Row Labels (Oznacenia riadkov).

3 |Row Labels - Sum of Original budget

Select field: Ié
Start date v 1

8| Sort Oldest to Newest
Zl Sort Newest to Oldest

More Sort Options...

Date Filters »

Value Filters (]

Search jo, I
~[] (Select All) A

-{v] <10/06/2003
Mobzeme vybrat pole podla ktorého triedime:



3 Row Labels ~ |Sum of Original budget
Select field:
Start date b ]

Contract range
Al UTTTNEWEST T UTUgEST

A nasledne ¢i chceme filtrovat podla pola (v nasom pripade Date Filter /Filtre datumu/)
alebo podla hodnét Label Filter (Filtre hodn6t), kde blizsie Specifikujeme podla akych kritérii

(Rovna sa... /Equals.../, Nerovna sa... /Does Not Equal.../, Vacsie ako... /Greater Than.../,
atd’)

Label Filters 3

Value Filters 4
- Equals...
Search jel
Does Not Equal...
-[v] (Select All)
~[v|large Greater Than...
::::Illum Greater Than Or Equal To...
Less Than...
Less Than Or Equal To...
oK Cancel

Between...

Vizudlne filtrovanie dat — rychle filtre

V predchddzajlucej podkapitole sme sa venovali filtrovaniu udajov priamo v kontingencne;j
tabulke. Excel ponuka este prijemnejsiu manipulaciu s filtrom a to rychle filtre (slicers). Jedna
sa inymi slovami o vizualne filtrovanie Udajov. Postup ako aktivovat rychle filtre je
nasledovny:
1. Po oznaceni kontingencnej tabulky v karte Analyze (Analyza) vyberieme prikaz Insert
Slicer (Vlozit rychly filter) (skupina Filtr /Filtrovat/)
2. Excel nam zobrazi , plavajuce” okno Insert slicers (VloZenie rychlych filtrov),

v ktorom vidime zoznam poli (stipcov) kontingenénej tabulky. Zaskrtneme tie, ktoré
su pre filter dolezité.

Insert Slicers ? X

D Contract name
Manager

I:‘ Customer type
| Contract range
Region

|:| Start date

|:| Original budget
D Current costs

3. Po potvrdeni OK sa na harku zobrazia plavajuce filtre, teda rychle filtre.

4. Do jednotlivych poloZiek v rychlych filtroch méZeme klikat a vybrat iba tie poloZzky,
ktoré su pre nas dolezité. Viacero udajov vyberieme kliknutim na Vicenasobny vybér,
prip. drzanim kldvesy CTRL a postupnym oznacovanim. VSimnime si, Ze jednotlivé



rychle filtre sa navzajom ovplyviuju. Zaroven je ovplyviiovany aj filter a tym aj udaje
v kontingencnej tabulke

o O
Customer type

l company

Multi-Select (Alt+5)
l education |

l finances l

Dolezité: rychle filtre zaroven ovplyviuju filtrovanie Udajov v grafe. Kontingenc¢na tabulka +
rychle filtre + kontingencény graf mézu tvorit efektivny, interaktivny a uZivatelsky prijemny
vyber dat a tuto kombinaciu mbéZeme pouzit na vytvorenie tzv. dashboard.
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Zdroj obrézka: https://support.content.office.net/en-us/media/258da5a4-796e-41ea-9bbe-08b7624a80df.png

Casova os

Casova os je inymi slovami prifez zamerany na filtrovanie datumov. Casovl os najdeme

v karte Analyze > Insert TimeLine /Analyzovat > Vlozit ¢asova os/ (skupina Filtr /Filtrovat/).
Aby Casova os fungovala korektne, je potrebné mat v kontingencnej tabulke aspor jedno
pole obsahujuce datum.




Insert Timelines ? X

Start date

N

Vysledkom je ¢asova os, v ktorej filtrujeme interaktivnym sp6sobom. Napravo hore najdeme
filter podla ¢asovej jednotky Mesiace, Svrtroky, Mesiace a Dni. Po zmene filtra sa zmenf aj
vizudlna Cast ¢asovej osi — kliknutim do konkrétnej Casti ovplyviiujeme filter a tym aj Udaje

v kontingencnej tabulke.

Start date

All Periods MESIACE

2005 ROKY

2 3 4 5 6 7 8 9 10 ETVRTROKY

NSRRI R R, s MESIACE

4

DNI

Formatovanie rychlych filtrov a casovej osi

Po oznaceni rychleho filtra (alebo ¢asove]j osi) mame k dispozicii kartu Options. V nej
moZeme ovplyvnit farbu prirezu kliknutim na jeden z predefinovanych $tylov. Jednostipcové
prifezy dokaZzeme zmenit pridanim stipca v poli Columns /Stipce/ (skupina Buttons
/Tlacidla/).

autosave @D H © - - Slicer Tools  pivot_table_data - Saved to OneDrive ~ JanZiniak B —

File Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Opmnsl Q Tell me what you want to do

3 e 5 = = = == = = == = Scolmns 1 - g eight 701 cm -
Region R ===\ === == F==] |=/==| |==—=] - : . 2 i[|Height: 0,67 em 2
Report  Bing  Send Selection Align Sidte 46em - | SIWidth: 508cm

i=] Slicer Settings  Connections - Forward - Backward - Pane
er Styles

Slicer Slic Arrange Buttons Size

Odstranenie rychleho filtra a ¢asovej osi

Rychly filter (alebo ¢asovu os) odstranime po jeho oznaceni kldvesom DEL alebo pravym
tlac¢idlom a vyberom Remove ... (Odstranit).

Kontingencny graf

Kontingenénu tabulku mézeme reprezentovat vo forme grafu. Princip a spésob vytvarania je
obdobny ako pri grafoch pre ,,bezné” tabulky. Graf v kontingenénej tabulke ma velkd vyhodu
v tom, Ze obsahuije filter, ktory je vzajomne prepojeny s filtrom kontingencénej tabulky.

1. Klikneme do kontingenénej tabulky

2. V karte Analyze /Analyzovat/ klikneme na moznost PivotChart /Kontingenény graf/
(prip. prejdeme do karty Insert > Recommended Charts /VloZit > Odporucané
grafy/)
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3. Vyberieme typ grafu a potvrdime OK

Dashboard

Dasbhoard je inymi slovami zoskupenie najdolezZitejsich informacii (reportov) s moznostou
ich interaktivne a jednoducho ovladat. Dashboard méze napr. obsahovat kontingencnu
tabulku, kontingencny graf a prlifezy a/alebo ¢asovu os. Jednotlivé Casti tvorby dashboardu
sme si ukdzali v predchdadzajucich kapitolach.

Ukazka dashboard
Popisky fadkd | * Souiet z Celkové doterajsie naklady T e iRy e
= mala 70000
#2016 50000 Celkem
+2017 20000 160000
@ strednd 150000
Celkovy soutet 220000 140000

120000

Typ projektu = T Koordinator =
Komer¢na sféra Jozef 100000
Skolstvo Peter 20000
Statna sprava Zuzana  Celkem
B 60000
Zdravotnictvo lvan
40000

D&tum zahdjenia

. B 20000
Viechna obdobf MESIACE .
2017

0
3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 2016 2017

mald stredna

14 L4 Rozsah zikazky ~ Roky v Ctvrtiet! » Détumzahdjenia « + -

Zlucovanie viacerych zdrojovych tabuliek

Kontingencénu tabulku mdzeme vytvorit aj z viacerych zdrojovych tabuliek. Nato pouZijeme ponuku
PivotTable and PivotChart Wizard. Tato ponuka je medzi ikonami v kartach skrytd, musime ju
dodato¢ne aktivovat (vid kapitolu s nazvom Ako zobrazit ponuku Sprievodca kontingenénou
tabulkou a grafom).

I3

PivotTable and
PivotChart Wizard

Kontingendné t Iy

Kroky pri zlu¢ovani poli su nasledovné:
1. Klikneme na moznost PivotTable and PivotChart Wizard
2. V prvom kroku vyberieme Multiple consolidation ranges
3. Vdruhom kroku vyberieme I will create the page fields
4. Vtretom kroku cez Range a Add postupne priddvame bunky, ktoré chceme zlu¢ovat. Pocet
stranovy poli ozna¢ime ako 0. Potvrdime Finish.
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PivotTable and PivotChart Wizard - St.. ?

Where are the worksheet ranges that you want to consolidate?
Range:

P

Add l,\\, Delete Browse. ..

How many page fields do you want?
@0 O1 Oz Qs3 Qs

What item labels do you want each page field to use to identify the
selected data range?

Field one: Field two:

Field three: Field four:

Cancel < Back Einish

5. Vysledkom je kontingenc¢na tabulka

Sum of Value Column Labels |~

Row Labels | = | Naklady Triby  Grand Total
Oddelenie A 543636 972588 1516224
Oddelenie B 490540 990136 1480676
Oddelenie C 478728 1021872 1500600
Grand Total 1512904 2984506 4497500

Ako zobrazit ponuku Sprievodca kontingenénou tabulkou a grafom

Prejdeme do File a Options. V lavej ¢asti zvolime Customize Ribbon. V pravej ¢asti postupujeme
nasledovne:

Vlavo hore v ¢asti Choose commands from: zvolime All commands. Vyhladame PivotTable and
PivotChart Wizard. Tato ponuku musime pridat (Add) do jednej z kariet. Pridanie do karty moze byt
podmienené vytvorenim skupiny, preto klikneme vpravo na New group a zadame jej nazov.

Ribbon Customization

Commands can only be added to custom groups.

To add & custom group, dick the tab where you want the group to appear, and then dick New Group.

Was this information helpful?
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Excel Options ? -
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Formulas

Proofing

Save

Language

Advanced

Quick Access Toolbar
Add-Ins
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Customize the Ribbon.

Choose commands from: () Customize the Ribbon: (1)
‘AII Commands Main Tabs
|8 Picture ~ Main Tabs
& Picture.. Bl [¥] Home
\& Picture.., Clipboard
I3 Picture Font
& Picture... Alignment
LZ Picture Border + Number
Picture Color Options... Styles
Picture Corrections Options... Cells
= Picture Effects » Editing
52 picture Layout » Kontingenéné tabulky (Custom)
B Pie Insert
PivotField Name i} Page Layout
PivotChart Formulas
PivotChart Add >> Data El
PivotTable Review
PivotTable v S Remove View ]
PivotTable and PivotChart Wizard []Developer
PivotTable Connections... DAdd—\ns
PivotTable Name i) ] POWERPIVOT
Plastic [[]Background Removal
Plot Area »
Plot Data Right-to-Left
Plus Sign
Prepare »
Preset >
Preset ]
Preview and Print 3 New Tab | | HNew Group \ | Rename... |
Previous Customizations:
Previous Page =
Primary Horizontal Axis LIV Import/Expart ¥
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