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Tabulkovy kalkulator Excel 2010/2013/365 ll.
pre pokrocilych a expertov

Ciel kurzu:

Absolvent sa naudi vytvérat vnorené funkcie, pouzivat pokrocilé techniky pri praci s Excelom,
ktoré vyrazne zjednodusia spracovanie Udajov

Vstupné poziadavky:

Absolventi modulu Excel 2010/2013 Il., alebo uZivatel samouk ovladajici Excel na Urovni
modulu Excel 2010/2013 II.

Rozsah: 16 hodin

Ucebné osnovy kurzu:

e Uprava tabuliek
o hromadnd zmena Sirky a vysky buniek
o pohyb v dokumente pomocou kldvesovych skratiek

Vlastné panely s ndstrojmi - Uprava uzivatelského prostredia

Format bunky

o mena, datum,

o vlastny format bunky - °C, datum
Hromadné zapifianie Gdajov

o poutzitie vlastnych zoznamov, pracovné dni

Prilepit Specialne
Zorad'ovanie v Exceli

o zoradenie A-Z, zoradenie mesiacov a dni
o viac kritérii zoradenia
o poutitie vlastnych zoznamov pre zoradovanie

Vypocty v Exceli
o zakladné vzorce - mocnina, odmocnina, zlomky

Overenie Udajov - obmedzenie platnosti udajov vkladanych do buniek
e Poutzivanie nazvov v Exceli
O popis a vyznam nazvov
o vloZenie a vymazanie nazvu, pouzitie ndzvu vo vzorci
e Podmienené formatovanie
o zvyraznenie dolezitych udajov v tabulke
o zvyraznenie celého riadku v tabulke na zaklade stanovenej podmienky
Funkcia IF 1.
o jednoducha podmienka, viac vnorenych podmienok
o logické funckie AND, OR, SUMIF, COUNTIF, AVERAGEIF

Funkcie pre vyhladavanie v databaze (VLOOKUP, HLOOKUP, INDEX, MATCH)
Datumové funkcie (NOW, DAY, MONTH, YEAR)
Funkcie po¢tu hodnot (COUNT, COUNTA, COUNTBLANK)
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e Funkcie pre zaokruhlenie a orezanie casti Cisla (ROUND, ROUNDUP, ROUNDDOWN,
TRUNC)

Textové funkcie (CONCATENATE, LEN, CLEAR, TRIM, LEFT, RIGHT, MID, VALUE, TEXT)
e Prepojenie harkov a zoSitov pri vypoctoch a Uidajoch

Filtrovanie udajov Il
o rozsireny filter

Kontingenéna tabulka II.
o vytvorenie kont. tabulky, prispdsobenie kontingencnej tabulky
o vlastné vzorce v kontingencénej tabulky

e Zabezpecenie Udajov — zabezpeclenie buniek, harku, zosita

Analytické nastroje v Exceli — rieSitel, analyza hypotéz — sprdva scenarov, hladanie
rieSenia, tabulka udajov

Formuldre — rozbalovacie polia, zadiarkavacie tla¢idla, posuvade a dalSie. Tvorba pouZivatelsky
privetivych formularov v Style formuldrov, ktoré pozndme na internete

Zaklady makier — nahravanie makier, tvorba jednoduchého vzorca cez makra



